
臺北城市科技大學 日間部休、退學作業流程 

承辦單位:教務處註冊組  

 

導師輔導並填寫學生申辦休退學輔導紀錄表

填寫休、退學申請書 

(檢附家長同意書、學生申辦休退學輔導紀錄表) 

承辦人審核 

系所審核 

知會相關單位(出納組憑以辦理退費) 

註冊組組長、教務長審核 

製作休、肆業證明書 

完成離校手續(文書組蓋大印) 


